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Parameétrage des nouvelles boites sur les serveurs TSE
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Une fois connecté aux nouveaux serveurs TSE, cliquez sur le menu démarrer
(1), puis panneau de configuration (2), changer I'affichage en « petites
icones (3) » puis mail (4)
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Une fenétre s’ouvre, cliques sur « afficher les profils »

& Configuration du courrier - Outlook

Comptes de courrier

Configurer les comptes de courrier et les

& ! | Comptes de courrier... |
. __I annuaires.

Fichiers de données

&, Modifier les paramétres pour que les fichiers
,&Q Qutlook puissent stocker les courriers et les

| Fichiers de données... ‘

documents.

Profils —

Configurer des profils et des fichiers de | Afficher les profils ‘
données pour plusieurs comptes de courrier.

En général, un seul suffit,
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Cliquer sur Ajouter. Donnez le nom « Votre_NOM » puis cliquez sur OK

& Courrier A
Général Général
@ Les profils suivants sont installés sur cet ordinateur : @ Les profils suivants sont installés sur cet ordinateur :
=1 | A
‘ ' & Nouveau profil
| :?'_) Créer un profil
W -
J
Nom du profil :
Supprimer Proprietes Copier 365
Au démarrage de Microsoft Outlook, utiliser ce profil :
() Choisir le profil & utiliser O Choisir le profil a utiliser
(® Toujours utiliser ce profil i ®) Toujours utiliser ce profil
E d | [ v l

‘ 0K | | Annuler | | Appliquer | E oK || Annuler Il Appliquer |
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Sélectionnez « Compte de Courrier » et renseigner les informations puis cliquez
sur suivant

(B Ajouter un compte x

Configuration de compte automatigue
Outlook peut configurer automatiquement plusieurs comptes de courrier.

@ Compte de cournier
Mam : E\Jotre_NDM
Exemple : Charline Leblanc
Adresse de courrier: il\.ul'ét.re_'A;:I;esse

Exemple : charline@contoso.com

Mot de passe : [

Copnfirmer le mot de passe: |

Tapez |le mot de passe que vous a remis votre fournisseur d'accés Internet.

O Configuration manuelle ou types de serveurs supplémentaires

< Brecedent | annder | Aide
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Une fois la configuration auto terminée, décochez bien « configurer Outlook
Mobile sur mon teéléphone eégalement » et cliquez sur terminer

& Ajouter un compte

Configuration en cours

QOutlook termine la configuration de votre compte, Cette action peut prendre plusieurs minutes.
+ La connexion réseau est en cours d'établissement... Merci de patienter,
+ Larecherche des paramétres de timothee.alegre@serena.asso.fr est en cours... Merci de patienter.

+" La connexion au serveur de courrier est en cours. Merci de patienter.

Félicitations. Votre compte de courrier est correctement configuré et prét 3 étre utilisé.

[:I Modifier les paramétres du compte
onl‘lgurer Qutlook Mobile sur mon téléphone également I Ajouter un autre compte... |

< Précédent Terminer ] [_ Annuler ] [ Aide
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Vous retombez sur la fenétre initiale que vous pouvez fermer. En appuyant sur
OK.

A la prochaine Ouverture d’'Outlook vous arriverez sur votre nouvelle boite.

Général

@ Les profils suivants sont installés sur cet ordinateur :

365
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Ajouter... ‘ | Supprimer | | Propriétés | ‘ Copier...

Au démarrage de Microsoft Outlook, utiliser ce profil :
() Chaisir le profil & utiliser

® Toujours utiliser ce profil

365 vl

| oK ‘ | Annuler ‘ I Appliquer |




