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NB: Cette manipulation est suceptible de devoir étre faite deux fois carily a
deux serveurs TSE
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Une fois connecté au serveur TSE, ouvrez Word. Un panneau vous demandant
de vous connecter va s’afficher.

Cliguez sur « Se connecter »
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Saisissez votre adresse email et appuyer sur suivant.
' CV. gris bleu Calendrier avec captures inst. Tutoriel sur ntin:
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Activer Office

l’—\dvesse de courrier, numéro de téléphone ou pseudo Skype

Vous n‘avez pas encore de compte ? Créez-en un !
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Saisissez votre mot de passe. Il s’agit du méme que vous utilisez pour vous
connecter sur le serveur. Appuyer sur se connecter
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..... @serena.asso.fr
Entrez le mot de passe

|'v1ct de passe

Jai oublié mon mot de passe

Se connecter avec un autre compte

Se connecter

Conditions d'utilisation  Confidentialité et cookies
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Décochez « autoriser mon organisation a gérer mes appareils » et cliquer sur
« OK»

ner chronologiq

Rester connecté a toutes vos applications

Windows se souviendra de votre compte et vous connectera automatiquement a vos
applications et sites web sur cet appareil. Vous devrez peut-étre laisser votre
organisation gérer certains parameétres sur votre appareil.

‘hel D Autoriser mon organisation a gérer mes appareils

Non, se connecter a cette application uniquement
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Voftre Ofﬁice est oc]’rivé. Cliquez sur Fermer
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Vos options de confidentialité
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Merci d'utiliser Office ! Nous avons mis a jour les paramétres de confidentialité pour vous donner plus de contrdle.

ol L'administrateur de votre organisation vous permet d'utiliser plusieurs services cloud optionnels, C'est a vous de décider si vous
désirez utiliser ces services.

En savoir plus

Pour modifier ces paramétres de confidentialité, accédez a:
Fichier > Compte > Confidentialité du compte

Ces services cloud optionnels vous sont fournis dans le cadre du contrat de service Microsoft.
Contrat de services Microsoft

Fermer
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Sila fenétre ci-dessous apparait, sélectionner « Formats Office Open XML » et
appuyez sur OK

Bienvenue dans Microsoft Office

Types de fichiers par défaut n Office

Microsoft Office prend en charge de nombreux formats de fichier différents. Choisissez le format que
vous souhaitez utiliser par défaut dans Microsoft Word, Microsoft Excel, et Microsoft PowerPoint,

(® {Formats Office Open XML|
Choisissez cette option pour définir vos parameétres par défaut afin d'utiliser le format de fichier
concu pour prendre en charge toutes les fonctionnalités de Microsoft Office,

Pl ‘in

Formats OpenDocument

Choisissez cette option pour définir vos parameétres par défaut afin d'utiliser les formats de fichier
ODF concus pour prendre en charge les fonctionnalités d'applications de producdivité tierces qui
permettent également Iz mise en ceuvre d'ODF, De nombreuses fonctions de Microsoft Office sont
prises en charge par ODF, mais du contenu peut étre perdu ou la capacité de modification affectée
lors de I'enregistrement.

Plus d'informations sur le niveau de prise en charge par ODF des fonctionnalités d'Microsoft Office

Vous pourrez modifier ce paramétre ultérieurement dans les options pour chaque application.




